
GUIA DA FAMÍLIA
Anos Finais e Ensino Médio

2026



97 14 103
ESCOLAS UNIVERSIDADES OBRAS SOCIAIS



ÍNDICE
Portarias e Acessos

Contato dos setores

Biblioteca

Cantina e Restaurante
Comunicação Institucional

Agenda Edu

05

06

07

09

10

11

Atendimento às Famílias

Uso de Redes Sociais,
Grupos de WhatsApp e
Ambientes Virtuais

Horário das Aulas

12

13

14

Entradas e Saídas

Uniforme Escolar

Faltas e Justificativas

Materiais Escolares e
Plataformas Digitais

Uso de Celular e
Dispositivos Eletrônicos

16

17

18

19

20

Uso de Medicamentos
no Colégio
Doenças Contagiosas 

21

Princípios de Convivência

Normas de Convivência

Procedimentos
Disciplinares
Escola Antiviolência e
Antibullying

23

26

24

24

25 Uso Responsável dos
Ambientes Digitais

Acompanhamento
Pedagógico e Educacional

26

26

Processo da Avaliação
Recuperação Contínua e
Paralela

Segunda Chamada
Promoção, Retenção e
acompanhamento de notas

Escola em Pastoral

Projetos Solidários e
Vida Comunitária

29

31

32

33

34

35

Família e Comunidade
Educativa Pastoral

35

Apresentação 04

Hora Adicional
15

Acompanhamentos
Especializados e Atendimento
Educacional Especializado

27

Atividades Extracurriculares36

Dados Cadastrais e
Responsabilidades

12

Tarefas e Rotina de Estudos

Eventos e Saídas Pedagógica38

Calendário Institucional40

Recursos de TI  e
Comunicação(TIC)

08

22



PREZADAS FAMILÍAS,
É com alegria que acolhemos cada estudante e sua família para mais um ano letivo no Instituto
Coração de Jesus. Este guia foi elaborado para facilitar o entendimento da rotina escolar, apresentando
de forma clara informações essenciais para o bom andamento da vida escolar e para fortalecer a
parceria entre escola e família.

Fundado em 19 de junho de 1927, o Instituto Coração de Jesus carrega mais de nove décadas de
tradição educativa na formação de bons cristãos e honestos cidadãos. Como parte da obra salesiana,
nossa ação pedagógica está fundamentada no Sistema Preventivo de São João Bosco e Santa Maria
Domingas Mazzarello, que orienta nossa prática educativa com base na razão, na espiritualidade e na
presença afetiva.

O ICJ integra a Rede Salesiana Brasil (RSB), a maior rede de escolas católicas das Américas, seguindo
uma proposta pedagógica-pastoral que une tradição, inovação e compromisso com a formação
integral. Trabalhamos com material didático da Edebê Brasil, alinhado à BNCC e às diretrizes salesianas.

O trabalho educativo está sob acompanhamento da Coordenação Pedagógica e da Orientação
Educacional, que atuam de forma integrada para garantir o desenvolvimento acadêmico, emocional e
social dos estudantes.
Sejam bem-vindas à nossa Comunidade Educativa Pastoral. 

Que 2026 seja um ano de crescimento, protagonismo juvenil e construção de novos projetos de vida.

Link Regimento Escolar

https://icjcoracaodejesus.com.br/uploads/Regimento%20escolar%20ATUALIZADO%20com%20as%20altera%C3%A7%C3%B5es%20homologadas.pdf


PORTARIA HORÁRIO FINALIDADE

Portaria Siqueira
Campos (Comercial)

2ª a 6ª feira
8h às 17h

Atendimento comercial;
Atendimento dos Correios;
Novas matrículas.

Portaria Xavier de
Toledo (Principal)

2ª a 6ª feira
6h45 às 7h10

12h20 às 13h10
17h40 às 18h

Entrada e saída dos alunos do período regular do 2º ano à 3ª série do Ensino Médio;
Entrada do período complementar;
Entrada e saída das atividades extracurriculares;
Entrada e saída de eventos, reuniões de pais e atividades aos sábados;
Embarque e desembarque de transporte escolar;
Entrada e saída em horários excepcionais, mediante solicitação prévia do responsável e
autorização da equipe pedagógica.

Observação: Fora dos horários descritos acima, o acesso é realizado por campainha

Portaria Francisco
Amaro (Infantil)

2ª a 6ª feira
12h40 às 13h
17h40 às 18h

Entrada e saída dos alunos do período regular da Educação Infantil e dos irmãos de outro
segmento.

Em dias de chuva intensa ou eventos noturnos, o uso da entrada de veículos poderá ser liberado
mediante comunicado oficial das coordenações.

PORTARIAS E ACESSO



Setores Horário de Atendimento Contato

Recepção 2ª a 6ª feira, das 8h às 17h Direto pelo App Agenda Edu ou 11 4433-7477

Secretaria 2ª a 6ª feira, das 7h às 16h Direto pelo App Agenda Edu ou
secretaria@icjcoracaodejesus.com.br

Tesouraria 2ª a 6ª feira, das 7h às 16h Direto pelo App Agenda Edu ou
tesouraria@icjcoracaodejesus.com.br

Tecnologia Educacional 2ª a 5ª feira, das 7h às 17h
6ª feira, das 7h às 16h

Direto pelo App Agenda Edu ou
te@icjcoracaodejesus.com.br

Biblioteca 2ª a 5ª feira, das 7h às 17h
6ª feira, das 7h às 16h

Direto pelo App Agenda Edu ou
biblioteca@icjcoracaodejesus.com.br

Comunicação 2ª a 6ª feira, das 8h às 17h Direto pelo App Agenda Edu ou
comunicacao@icjcoracaodejesus.com.br

Coord. Pedagógica e Orientadora Educacional – Infantil 2ª a 6ª feira, das 9h às 18h Prioritariamente, App Agenda Edu ou
cpedagogicoif@icjcoracaodejesus.com.br

Coord. Pedagógica e Orientadora Educacional – EFAI (1º ao 5º ano) 2ª a 6ª feira, das 9h30 às 18h30 Prioritariamente, App Agenda Edu ou
cpedagogicof@icjcoracaodejesus.com.br

Coord. Pedagógica – EFAF (6º ao 9º ano) e Ensino Médio 2ª a 6ª feira, das 7h às 16h Prioritariamente, App Agenda Edu ou
cpedagogicofm@icjcoracaodejesus.com.br

Orientadora Educacional – EFAF (6º ao 9º ano) e Ensino Médio 2ª a 6ª feira, das 7h às 13h Prioritariamente, App Agenda Edu ou
oeducacionalfm@icjcoracaodejesus.com.br

Orientadora Educacional - Atendimento Educacional
Especializado

2ª a 6ª feira, das 8h às 16h Prioritariamente, App Agenda Edu ou
oeducacional.aee@icjcoracaodejesus.com.br

Coordenação de Pastoral 2ª a 6ª feira, das 7h às 16h Prioritariamente, App Agenda Edu ou
cpastoral@icjcoracaodejesus.com.br

Direção Diariamente Agende com a Secretaria

Novas Matrículas 2ª a 5ª feira, das 8h às 18h
6ª feira, das 8h às 17h

WhatsApp: 11 98213-0643

CONTATO DOS SETORES



Funcionamento:
2ª a 5ª feira: 7h às 17h
6ª feira: 7h às 16h

Nossa biblioteca oferece empréstimo de livros e
espaço de estudo e pesquisa. O uso do espaço deve
ser pautado pelo respeito, silêncio e preservação do
acervo. 

Confira o regimento interno da biblioteca aqui

BIBLIOTECA

https://icjcoracaodejesus.com.br/uploads/Regulamento-da-Biblioteca-2025.pdf


Uso do e-mail - EFAF e EM 
No início do ano, cada estudante recebe um e-mail institucional, pessoal
e intransferível, para acesso aos ambientes virtuais e recursos
tecnológicos da escola. O uso deste deve restringir-se às finalidades
educacionais. 
O Instituto Coração de Jesus poderá monitorar os e-mails e acessos
digitais, sem prévia notificação, mediante autorização da Direção, para
garantir a segurança institucional, a proteção de dados e a integridade
da comunidade escolar.

RECURSOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO (TIC)



CANTINA E
RESTAURANTE
O serviço de cantina e restaurante é
realizado pela empresa NutriAção, que
segue normas de higiene, organização
e segurança alimentar.

Dúvidas e contratação de serviços: 
11 97287-0641 - Marina

tel:1197287-0641


A comunicação entre a escola e as famílias é parte fundamental do
processo educativo e da corresponsabilidade na formação dos estudantes. 
Todos os comunicados institucionais, autorizações, avisos pedagógicos,
convocações e orientações são realizados prioritariamente por meio dos
canais oficiais da escola. Cabe às famílias manterem-se atentas às
mensagens e acompanharem regularmente as informações
disponibilizadas.

COMUNICAÇÃO
INSTITUCIONAL



O Agenda Edu é o principal canal de comunicação entre escola
e família. 
Por meio do aplicativo, os responsáveis têm acesso a:

Comunicados gerais e específicos da turma ou do segmento;
Autorizações para atividades pedagógicas, eventos e saídas;
Avisos da secretaria, coordenação, orientação educacional e
professores;
Informações sobre rotina escolar e orientações institucionais.

É de responsabilidade das famílias manter o aplicativo
instalado, atualizado e com as notificações ativadas. A
ausência de ciência das mensagens enviadas pelo Agenda Edu
não isenta o cumprimento das orientações e prazos
estabelecidos pela escola.

Cabe ressaltar que dentro do App Agenda Edu o responsável
deve logar com seu próprio login, e não o do aluno, pois algumas
mensagens são enviadas exclusivamente para as famílias.
Como por exemplo, autorização de saída pedagógica e
agendamentos de atendimentos.

APP AGENDA EDU



O atendimento às famílias acontece mediante agendamento prévio, realizado via Agenda Edu.
Essa organização garante a qualidade do atendimento e a disponibilidade da equipe para
acolher as demandas apresentadas.
Atendimentos espontâneos, sem agendamento, não são realizados, exceto em situações
emergenciais avaliadas pela equipe pedagógica.

ATENDIMENTO ÀS FAMÍLIAS

É fundamental que os responsáveis mantenham dados cadastrais atualizados, como telefone,
e-mail e responsáveis legais. Qualquer alteração deve ser comunicada à secretaria escolar
com a maior brevidade possível.

A escola se responsabiliza por utilizar os dados fornecidos exclusivamente para fins
institucionais, respeitando a legislação vigente de proteção de dados.

DADOS CADASTRAIS E
RESPONSABILIDADES



O Instituto Coração de Jesus mantém canais oficiais em redes sociais com finalidade institucional,
pedagógica e pastoral. Orientamos as famílias a acompanharem esses canais como forma complementar
de comunicação, sem que substituam os meios oficiais utilizados pela escola.
Reforçamos que grupos de WhatsApp criados por responsáveis não possuem caráter institucional e não
representam a escola, sua gestão ou seus profissionais. Assim, o ICJ não se responsabiliza por conteúdos,
informações, opiniões ou encaminhamentos realizados nesses espaços.

As famílias são integralmente responsáveis pelo que compartilham em grupos de mensagens, devendo zelar
pelo respeito, pela veracidade das informações e pela preservação da imagem da escola, dos profissionais,
dos estudantes e das demais famílias. Comentários ofensivos, exposição indevida de pessoas, disseminação
de informações falsas ou interpretações equivocadas podem gerar conflitos desnecessários e, quando
cabível, implicações legais.

Questões pedagógicas, disciplinares ou individuais devem ser tratadas exclusivamente pelos canais
institucionais, garantindo escuta adequada, sigilo e encaminhamentos responsáveis. O uso consciente e ético
dos ambientes digitais faz parte do processo educativo e da formação para a cidadania, valores que
orientam a proposta pedagógica do ICJ.

USO DE REDES SOCIAIS, GRUPOS DE
WHATSAPP E AMBIENTES VIRTUAIS



HORÁRIO DAS AULAS
EFAF: 7h às 12h20
EM: 7h às 12h20 ou 13h10

A organização dos horários das aulas é planejada para
garantir o bom desenvolvimento das atividades pedagógicas,
respeitando a carga horária prevista e as especificidades de
cada segmento.

Os horários das turmas são informados no início do ano letivo e
disponibilizados nos canais institucionais da escola. Alterações
pontuais podem ocorrer ao longo do ano, sempre comunicadas
previamente às famílias.



ENTRADA, ATRASOS E SAÍDA
A entrada e saída dos alunos acontece pela Rua Xavier de Toledo, 243. É importante que
os horários de abertura dos portões sejam respeitados:
Abertura do portão para entrada: 6h45 às 7h10
Abertura do portão para saída 12h20 às 13h20

A pontualidade é parte fundamental da rotina escolar e contribui para o bom
andamento das aulas. A tolerância para atrasos é de 10 minutos. O aluno que chegar
até 7h10 poderá seguir direto para sala de aula. Caso o aluno chegue após esse horário,
deverá dirigir-se à portaria, para registro do atraso, e aguardar o início da segunda aula,
às 7h50. Não será permitida a entrada de alunos após o início da segunda aula, salvo
em casos justificados e autorizados pela coordenação ou orientação.

A saída dos estudantes deve acontecer nos horários previstos. Saídas antecipadas
somente são autorizadas mediante solicitação formal do responsável via Agenda Edu,
com antecedência, e após autorização da equipe pedagógica. 
Não é permitida a saída do estudante sem comunicação prévia e autorização da
escola.



HORA ADICIONAL
A presença de alunos no colégio fora do horário regular só
é permitida para fins pedagógicos, mediante
agendamento prévio com a Coordenação Pedagógica, ou
atividades extracurriculares em que o(a) aluno(a) esteja
matriculado(a). 

Caso o estudante permaneça na escola após o horário
previsto para as atividades agendadas, a permanência
será registrada e enviada à Tesouraria, que gerará a
respectiva cobrança.



FALTAS E JUSTIFICATIVAS
As ausências devem ser justificadas pelos
responsáveis por meio da Agenda Edu. As
justificativas, não exime o Instituto Coração de
Jesus de comunicar os casos de infrequência aos
órgãos competentes, conforme previsto no Estatuto
da Criança e do Adolescente (ECA). 



O uso do uniforme escolar completo (sendo o tênis parte integrante),
é obrigatório durante todo o período de permanência do estudante
na escola, incluindo aulas regulares, atividades extracurriculares,
saídas pedagógicas e eventos institucionais.

Em aulas práticas, laboratoriais ou específicas, poderá ser exigido o
uso de vestimentas adequadas ou equipamentos de proteção,
conforme orientação da escola. O uniforme contribui para a
identidade institucional, a segurança e a organização do ambiente
escolar. 

Não são permitidas alterações ou customizações nos uniformes e o
uso de bonés durante as aulas.

 UNIFORME ESCOLAR



Os estudantes devem trazer diariamente os materiais necessários
para as aulas, conforme orientação dos professores e da lista de
materiais divulgada pela escola. O cuidado com os materiais
individuais e coletivos é responsabilidade do estudante e da família.

As plataformas digitais adotadas pelo ICJ fazem parte do processo
pedagógico e devem ser utilizadas exclusivamente para fins
educacionais, respeitando as orientações de uso e convivência nos
ambientes virtuais.

MATERIAIS ESCOLARES E
PLATAFORMAS DIGITAIS



O uso de celulares e outros dispositivos eletrônicos (como tablets, smartwatches e
fones de ouvido) no ambiente escolar segue a legislação vigente e as normas
estabelecidas no Regimento Escolar. O uso desses aparelhos durante o período de
aulas não é permitido, salvo quando houver finalidade pedagógica, sob orientação e
autorização do professor responsável.

Durante as aulas, os aparelhos devem permanecer desligados e guardados, conforme
orientação da escola. O uso indevido de celulares — incluindo gravações, fotografias,
vídeos ou compartilhamento de conteúdos sem autorização — caracteriza
descumprimento das normas institucionais e resulta em medidas pedagógicas e
disciplinares.

A escola compreende a importância da tecnologia na vida dos estudantes, porém
reforça que o ambiente escolar deve favorecer a concentração, o respeito mútuo e o
processo de aprendizagem. O uso consciente, ético e responsável dos recursos
tecnológicos faz parte da formação integral proposta pelo ICJ e deve contar com o
apoio e a orientação das famílias.

USO DE CELULAR E
DISPOSITIVOS ELETRÔNICOS



Toda medicação possui efeito terapêutico e, por esse motivo, somente pode ser
administrada mediante indicação de profissional de saúde. O Instituto Coração de
Jesus segue critérios rigorosos para a administração de medicamentos no ambiente
escolar, priorizando a segurança e o bem-estar dos estudantes.

A administração de medicamentos na escola ocorre apenas nas seguintes situações:
quando o estudante estiver em tratamento médico cujo horário de uso coincida com o
período escolar, como antibióticos; quando o estudante fizer uso de medicação
contínua, a exemplo de insulina; ou em situações de febre.

Sempre que possível, orientamos que as famílias organizem os horários de medicação
de forma a não coincidirem com a rotina escolar, considerando, inclusive, que o
transporte do medicamento fica sob responsabilidade do estudante.
É imprescindível destacar que todas as medicações administradas no colégio exigem
a apresentação de receita médica, sem exceção. Mesmo medicamentos antitérmicos
somente poderão ser administrados mediante receituário médico. Para os casos de
febre, a receita com indicação de antitérmico deve ser encaminhada à Coordenação
no início do ano letivo ou atualizada a cada seis meses, garantindo segurança e
respaldo no atendimento ao estudante.

USO DE MEDICAMENTOS NO COLÉGIO



Ainda que a doença não esteja confirmada, relembramos a
importância da prevenção e afastamento do estudante com
sintomas preocupantes e a imediata comunicação à coordenação
e secretaria a fim de preservar a comunidade escolar e evitar a
propagação da doença.

Em caso de confirmação, solicitamos o envio do atestado médico
para devido acompanhamento da turma e assistência ao
estudante durante o regime domiciliar. É importante que o retorno
às atividades escolares, ocorra somente após plena recuperação
do aluno, com alta atestada pelo médico responsável.

DOENÇAS CONTAGIOSAS 



A convivência no Instituto Coração de Jesus é orientada pelos valores do Sistema
Preventivo Salesiano, que tem como base o respeito, o diálogo, a presença educativa e
a corresponsabilidade. Espera-se que todos os estudantes ajam com ética, empatia e
responsabilidade, contribuindo para um ambiente escolar saudável, seguro e
acolhedor.

A escola compreende a convivência como parte essencial do processo formativo,
entendendo que aprender a se relacionar, resolver conflitos e respeitar regras faz parte
da formação integral do estudante.

PRINCÍPIOS DE CONVIVÊNCIA

NORMAS DE CONVIVÊNCIA
As normas de convivência visam garantir o bem-estar coletivo e o bom
funcionamento da rotina escolar. Elas orientam comportamentos, atitudes e posturas
esperadas no ambiente escolar, em atividades pedagógicas, eventos, saídas e nos
ambientes virtuais vinculados à escola.

O estudante é responsável por suas atitudes e escolhas, devendo respeitar colegas,
educadores, colaboradores e os espaços da escola. O descumprimento das normas
implica encaminhamentos pedagógicos, sempre com caráter educativo e formativo.



Quando ocorrem situações que ferem as normas de convivência, a escola adota
procedimentos disciplinares pautados no diálogo, na orientação e na
proporcionalidade da ação educativa. As medidas aplicadas consideram a
gravidade da situação, a recorrência e o contexto em que ocorreu.

As famílias são comunicadas sempre que necessário e chamadas a participar do
processo educativo, fortalecendo a parceria entre escola e responsáveis. As medidas
disciplinares seguem o que está previsto no Regimento Escolar, respeitando o direito
à escuta e à orientação do estudante.

PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

ESCOLA ANTIVIOLÊNCIA E ANTIBULLYING
O ICJ reafirma seu compromisso com a construção de um ambiente livre de
qualquer forma de violência, discriminação ou preconceito. Atitudes como bullying,
cyberbullying, intimidações, ofensas, exclusões ou exposições indevidas não são
toleradas e são tratadas com seriedade e responsabilidade.

A escola desenvolve ações preventivas, educativas e de orientação, promovendo o
respeito às diferenças e o cuidado com o outro, tanto no ambiente presencial quanto
nos espaços virtuais.



A convivência ética também se estende aos ambientes digitais. O uso de redes
sociais, aplicativos de mensagens e plataformas virtuais deve respeitar os princípios
de respeito, verdade e responsabilidade.

Atitudes realizadas fora do espaço físico da escola, mas que impactem a convivência
escolar, podem ser analisadas e encaminhadas pela equipe pedagógica, conforme
previsto no regimento e na legislação vigente.

USO RESPONSÁVEL DOS AMBIENTES DIGITAIS

CORRESPONSABILIDADE DA FAMÍLIA
A formação integral do estudante é resultado da parceria entre escola e família.
Espera-se que os responsáveis acompanhem a vida escolar, orientem os estudantes
quanto às normas de convivência e apoiem as ações educativas propostas pela
instituição.

O diálogo constante, o respeito mútuo e a confiança fortalecem essa parceria e
contribuem para um ambiente escolar mais equilibrado, formativo e coerente com
os valores salesianos.



As tarefas escolares integram o processo de aprendizagem e têm como objetivo
reforçar conteúdos, desenvolver hábitos de estudo e promover a responsabilidade do
estudante com sua própria formação.

As famílias desempenham papel fundamental nesse processo, acompanhando a
rotina de estudos, incentivando a organização do tempo e orientando os estudantes
quanto ao cumprimento das atividades propostas. Cabe ao estudante a realização
das tarefas, respeitando prazos e orientações dos professores.

TAREFAS E ROTINA DE ESTUDOS

ACOMPANHAMENTO PEDAGÓGICO E EDUCACIONAL
O acompanhamento dos estudantes é realizado de forma contínua pela equipe
pedagógica e orientação educacional. Esse acompanhamento considera o
desempenho acadêmico, as atitudes, as relações interpessoais e o bem-estar do
estudante.

A escola promove intervenções pedagógicas, orientações individuais ou reuniões
com as famílias, buscando apoiar o desenvolvimento integral do estudante.
 Sempre que necessário, a equipe envia ocorrências via Agenda Edu, para que as
famílias acompanhem a rotina escolar do estudante e busquem realizar as
orientações cabíveis. 



O Instituto Coração de Jesus compreende que cada estudante possui um percurso
singular de aprendizagem. Por esse motivo, a escola valoriza o acompanhamento
atento e individualizado, sempre que houver indicação de necessidades
educacionais específicas.

Quando necessário, é fundamental que a família mantenha a escola informada por
meio de laudos, pareceres e relatórios atualizados, os quais contribuem para a
compreensão das necessidades do estudante e para o planejamento de estratégias
pedagógicas adequadas.

O acompanhamento especializado é conduzido pela Orientadora de Atendimento
Educacional Especializado (AEE), responsável por articular o diálogo entre família,
equipe pedagógica e profissionais externos que acompanham o estudante,
garantindo uma atuação integrada e contínua. Esse processo envolve escuta,
orientação e construção conjunta de encaminhamentos pedagógicos.
Quando indicado, são elaborados Planos Educacionais Individualizados (PEI) e Plano
de Atendimento Educacional Especializado (PAEE),  de caráter exclusivamente
pedagógico, que visam assegurar equidade no processo de aprendizagem,
respeitando tanto as necessidades do estudante quanto às possibilidades
institucionais da escola. A elaboração, o acompanhamento e a avaliação do PEI e
PAEE ocorrem sempre em parceria com a família e os profissionais envolvidos,
fortalecendo uma atuação responsável, ética e colaborativa.

ACOMPANHAMENTOS ESPECIALIZADOS E
ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO



O processo avaliativo no Instituto Coração de Jesus é contínuo,
processual, formativo e orientado para a aprendizagem. A avaliação
tem como finalidade acompanhar o desenvolvimento do estudante,
identificar avanços, dificuldades e subsidiar intervenções
pedagógicas que favoreçam a construção do conhecimento.
Mais do que um instrumento de mensuração, a avaliação é
compreendida como parte do processo educativo, respeitando as
orientações previstas no Regimento Escolar.

PROCESSO DE AVALIAÇÃO



Composição da Média: Ensino Fundamental e Formação Geral Básica do Ensino médio 

Avaliação mensal (AM) (0- 10,0) 
Avaliação trimestral (AT) (0- 10,0) 
Simulados (SI) (0 - 10) - Avaliações multidisciplinares, simulados, olimpíadas; 
Atividades diversificadas 1 (AD 1) -pesquisas, tarefas, trabalhos– a critério do professor (0- 5,0) 
Atividades diversificadas 2 (AD 2)- pesquisas, tarefas, trabalhos– a critério do professor (0- 5,0) 

MÉDIA TRIMESTRAL = AM + AT + SIM + (AD1 + AD2) ÷ 4 

PROCESSO DE AVALIAÇÃO



PROCESSO DE AVALIAÇÃO
Composição da Média: Ensino Fundamental e Formação Geral Básica do Ensino médio 
 (Artes - Pensamento Computacional -Educação Física  e Ensino Religioso)

Avaliação mensal (AM) (0- 10,0) 
Avaliação trimestral (AT) (0- 10,0) 
Atividades diversificadas 1 (AD 1) -pesquisas, tarefas, trabalhos– a critério do professor (0- 5,0) 
Atividades diversificadas 2 (AD 2)- pesquisas, tarefas, trabalhos– a critério do professor (0- 5,0) 

MÉDIA TRIMESTRAL = AM + AT + (AD1 + AD2) ÷ 3 



PROCESSO DE AVALIAÇÃO
Composição da Média: Itinerários Formativos  do Ensino médio
 
Atividades diversificadas  - (0- 10) 
Desenvolvimento -(0- 10) 
Entrega final -(0- 10) 

MÉDIA TRIMESTRAL = AD + DE + EF ÷ 3 



A recuperação faz parte do processo pedagógico e acontece de forma contínua ao
longo do trimestre. A escola oferece estratégias de recuperação paralela, conforme
previsto no regimento, visando oportunizar novas possibilidades de aprendizagem ao
estudante.

A participação do estudante nas atividades de recuperação é fundamental e deve
contar com o acompanhamento e o incentivo da família.

Recuperação contínua: Integrada ao processo de ensino, a recuperação contínua
tem a finalidade de levar o aluno a revisar continuamente os conteúdos estudados,
por meio de atividades, retomadas, correções de provas e roteiros de estudo que,
uma vez cumpridos, podem oportunizar a recuperação do desempenho acadêmico. 
Recuperação paralela: Ocorre ao final do 1º, 2º e 3º trimestre e oportuniza a
recuperação da nota do aluno por meio de: 
I. Efetivação do roteiro de estudo cujo valor atribuído será de zero a três; 
II. Novo instrumento avaliativo cujo valor atribuído será de zero a sete.

RECUPERAÇÃO
CONTÍNUA E PARALELA



Os alunos que perderem avaliações oficiais podem realizar segunda chamada
seguindo os critérios previstos em regimento escolar. 

A solicitação da segunda chamada deverá ser feita junto à Coordenação
Pedagógica, via Agenda Edu, mediante o recolhimento de taxa no valor de R$ 70,00
(setenta reais) para cada avaliação requerida. A isenção da taxa aplica-se
exclusivamente aos casos de ausência justificada por meio de atestado médico,
apresentado dentro do prazo estabelecido pela escola.

As avaliações de segunda chamada são realizadas em datas e horários previamente
agendados pela Coordenação Pedagógica. O não comparecimento do estudante na
data agendada implicará atribuição de nota zero na respectiva avaliação, salvo
exceções devidamente justificadas e comunicadas pelo responsável diretamente à
equipe pedagógica.

SEGUNDA CHAMADA



Será considerado promovido o estudante que, ao final do ano letivo, obtiver média anual igual ou
superior a 6,0 (seis) em todos os componentes curriculares e frequência mínima de 75% (setenta e cinco
por cento) do total de horas letivas. Também será considerado promovido o estudante que obtiver nota
igual ou superior a 6,0 no processo de recuperação paralela, realizada ao final de cada trimestre, bem
como aquele que, submetido à análise do Conselho de Classe e Série, obtiver aprovação em todos os
componentes curriculares apreciados.

Será considerado retido o estudante que não atender aos critérios estabelecidos para promoção,
conforme previsto no Regimento Escolar.

Nos casos de discordância quanto ao resultado final do aproveitamento escolar, os responsáveis
poderão dirigir-se à Secretaria do Instituto Coração de Jesus para receber orientações sobre o pedido
de reconsideração junto ao Conselho de Classe ou Série e/ou sobre a interposição de recurso junto à
Diretoria de Ensino, conforme previsto na Deliberação CEE nº 155/2017, alterada pela Deliberação CEE nº
161/2018

As notas parciais trimestrais, as médias trimestrais, as notas de recuperação paralela, a média final e o
boletim escolar ficam disponíveis para consulta no SAF – Sistema Acadêmico Financeiro, sendo de
responsabilidade das famílias o acompanhamento periódico dessas informações.

PROMOÇÃO, RETENÇÃO E
ACOMPANHAMENTO DE NOTAS



A Pastoral Juvenil é uma proposta da Comunidade Educativa,
amadurecida nos valores da família Salesiana e na
espiritualidade de São João Bosco e Madre Mazzarello, nossos
fundadores. 
Grupos de Pastoral:

Infância Missionária (2º ao 5º ano)
Adolescência Missionária (6º ao 8º ano)
Juventude Missionária (9º ano e Ensino Médio).
Voluntariado (9º ano e Ensino Médio);

Os encontros semanais - que acontecem no contraturno - visam
promover o protagonismo, a formação cristã e o diálogo diante
das necessidades do mundo atual, de forma dinâmica aprendem
sobre a solidariedade e respeito, cuidado e companheirismo. 

ESCOLA EM PASTORAL



O ICJ incentiva a vivência da solidariedade como expressão concreta do
amor ao próximo. Ao longo do ano, são desenvolvidos projetos
solidários, campanhas e ações sociais que envolvem estudantes,
famílias e educadores, promovendo a consciência social e o
engajamento comunitário.

Essas ações contribuem para a formação de jovens sensíveis às
realidades sociais, comprometidos com a justiça, a fraternidade e a
dignidade humana.

PROJETOS SOLIDÁRIOS
E VIDA COMUNITÁRIA

FAMÍLIA E COMUNIDADE
EDUCATIVA PASTORAL
A pastoral salesiana entende a família como parte essencial da
Comunidade Educativa Pastoral. A participação das famílias nas
celebrações, encontros e momentos comunitários fortalece os vínculos, o
diálogo e a missão educativa compartilhada.
Caminhar juntos, escola e família, é fundamental para a construção de
uma educação que forma não apenas estudantes, mas pessoas
integrais, com valores sólidos e sentido de vida.



As atividades extracurriculares oferecidas pelo Instituto Coração
de Jesus têm como objetivo ampliar as experiências formativas
dos estudantes, contribuindo para o desenvolvimento de
habilidades, interesses pessoais, convivência e autonomia.

Essas atividades acontecem em horários específicos, fora do
período regular de aulas, e contemplam diferentes áreas, como
esportes, cultura, artes e outras propostas formativas. A
participação é opcional e condicionada à matrícula prévia,
conforme orientações divulgadas pela escola.

ATIVIDADES
EXTRACURRICULARES



Para atividades de Teatro e Música, os alunos poderão escolher gratuitamente a primeira modalidade, e caso optem por
fazer a segunda modalidade (teatro ou música) será cobrado o valor de uma atividade extracurricular.

Informamos que, para as aulas de esportes, será necessária a aquisição do uniforme escolar esportivo.



Os estudantes matriculados em atividades extracurriculares devem cumprir os horários
estabelecidos, respeitar as normas de convivência e zelar pelos espaços e materiais
utilizados.

A permanência do estudante na escola para participação nessas atividades está
vinculada exclusivamente ao horário da atividade contratada. A saída antecipada ou
atrasos devem ser comunicados previamente pelos responsáveis.

ORGANIZAÇÃO E PARTICIPAÇÃO

Ao longo do ano letivo, a escola promove eventos, projetos especiais e saídas
pedagógicas que complementam o trabalho desenvolvido em sala de aula. Essas
atividades fazem parte do processo educativo e são planejadas com objetivos
pedagógicos claros.

A participação dos estudantes está condicionada à autorização dos responsáveis,
realizada pelos canais institucionais da escola, respeitando prazos e orientações
específicas para cada atividade.

EVENTOS E SAÍDAS PEDAGÓGICAS



Cabe às famílias acompanhar as informações sobre as
atividades extras, observar os horários, autorizações e
orientações enviadas pela escola, bem como garantir o
comprometimento do estudante com as atividades escolhidas.

A parceria entre escola e família é fundamental para que essas
experiências contribuam de forma positiva para a formação
integral dos estudantes.

RESPONSABILIDADE DA FAMÍLIA



CALENDÁRIO INSTITUCIONAL



PRINCIPAIS EVENTOS* 
EFAF e EM

08/01 – Início do período complementar e Colônia de Férias

26/01 – Início das aulas para novos alunos

27/01 – Início das aulas para alunos veteranos

25/05 – Missa de Nossa Sra. Auxiliadora – aberta às famílias

26/05 – Início da Gincana Mariana

27/06 – Festa Junina

11/09 – Finalização da Gincana Mariana

13/10 – Antecipação do Dia dos Professores

17/10 – FEST (a confirmar)

07/11 – ExpoCoração

11/12 – Divulgação dos resultados finais

15/12 – Missa de Ação de Graças e Formatura – 9º ano

16/12 – Missa de Ação de Graças e Formatura – 3ª série

Provas
Mensais

Provas
Trimestrais

Recuperação
Paralela

1º trimestre:
04/03 a 10/03

1º trimestre:
06/04 a 14/04

1º trimestre:
29/04 a 06/05

2º trimestre:
10/06 a 16/06

2º trimestre:
13/08 a 19/08

2º trimestre:
01/09 a 04/09

3º trimestre:
01/10 a 08/10

3º trimestre:
10/11 a 17/11

3º trimestre:
01/12 a 04/12

Reunião de Pais

31/01 – Reunião de Pais inicial

16/05– Reunião de Pais – 1º trimestre

19/09– Reunião de Pais – 2º trimestre

Outras atividades:
Atenção aos comunicados
no App Agenda Edu. 
*Datas sujeitas a alteração
mediante aviso prévio.


